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VI TRi: SEO MANAGER
CHITIET: Job Description

NHAN HO SO: 03/02/2017 - 28/02/2017

Ban c6 phai la mot SEO Manager?

DPung véi cai tén, SEO Manager la mét chuyén gia quan ly vé SEO, c¢6 kha nang tuyét voi
dé gidi quyét van dé mét cach doc lap.

Mot SEO Manager c6 trach nhiém quan ly va chi huy d6i cdia minh va ddm bao rang tat
ca cac khach hang dugc cham séc chu dao. Muc tiéu chinh ctia mot SEO Manager bao
g0bm ca viéc ho trg cac team khac trong cong ty gidi quyét cac van dé phat sinh cla
khach hang vé SEO.

SEO Manager c6 trach nhiém lap ké hoach va thuc hién cac chién lugc SEO chuyén sau
cho khach hang cling nhu gitip cac thanh vién nhém nghién clru dé tim hiéu va ap dung
cac chién lugc tuong tu.

Bén canh, lam thoi thi chua d, SEO Manager con la “bac thay” vé SEO dé truyén dat cho
team cGia minh nhirng kién thirc SEO va hudng dan dé cac thanh vién phat trién.

SEO Manager sé bao cao truc tiép cdng viéc véi Gidm Do6c SEO va Vai trod clia ho dugc
tang cuong ho trg cho Gidam ddc Biéu Hanh, Gidm d6c SEO va Giam Doc Kinh Doanh khi
can thiét.

Ban c6 cam thdy vi tri SEO Manager kho “nhai” khong? Yéu cdu con rdt dai, ban sé di tiép hay
bé cudc tai day?

Chua hét dau, duong con dai!

Trong cong viéc hang ngay, SEO Manager sé la mdt canh tay dac luc cho Giam Doc SEO
& Giam Da&c Pieu Hanh. SEO Manager cling can phai cé am hiéu chuyén siu vé k¥ thuét
va cach thuc hién cac van dé vé ky thuat trén ca hai pham vi On-site (On-page) & Off-site
(Off-page) cling nhu cau hinh Website.

SEO Manager sé la ngudi gidi quyét cac van dé vé SEO ma khach hang gdp phai va chu
dong trao déi véi cac thanh vién trong cong ty dé thao ludn cac van dé lién quan dén
Chién Lugc, Gidi Phap, KPIs,.. vé nhitng dy an hién tai. Chiu trach nhiém theo doi KPIs
clia cac du an thubc team clia minh va chia sé kinh nghiém, kién thirc vé nganh nghé dé
clung nhau phét trién la mot phan trach nhiém quan trong cdia SEO Manager.

SEO Manager cling sé chiu trach nhiém hang dau cho cac du an thudc quan ly ctia
nhém va giao nhiém vu mét cach cdng bang va hiéu qua. Ho cé mot su hiéu biét tot
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trong cong viéc chuyén mén va mét cai tdm trong nghé. SEO Manager phai la ngudi dan
dat nhém clia minh cung cdp cho khach hang nhirng gia tri ding dan va phan dau dé
giup nhém minh dat dugc muc tiéu da dat ra.
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Xay dung ké hoach va thurc thi chién luge SEO dong thoi phoi hgp SEO vao cac
kénh va céng cu khac ( Socia Media, Online Ad & PR, Content Marketing,...) dé dat
dugc KPIs cda du an.

Chiu trach nhiém kiém tra, danh gia cac bao cao va két qua Google Analytics.
Quan ly tién d6 cla cac du an.

C6 kha nang dan dat nhém ctia minh danh gia va cung cap cac kién thire chuyén
mon cho cac dy an khac trong céng ty.

Cé thé xir ly doc 1ap cac van dé anh hudng khién Website sut gidm thir hang, truy
cap va bao cdo nguyén nhan cho Gidm béc SEO.

C6 khad nang xUr ly van dé toc do clia Website, Webpage mot cach doc lap.

C6 kha nang t6i wu hoda cau trdc Website doc lap.

SUr dung hiéu qua va c6 kinh nghiém trong nhiéu nén tang & ngdn ngtr xay dung
Website & CMS nhu WordPress, HTML, PHP,..

C6 k§ nang cao trong viéc st dung va phoi hop Google Analytics va Search
Consoles (Web Master Tools).

XU ly cac van dé lién quan dén HTML bao gobm ca hinh anh, htaccess va css

S dung hiéu qua cac cong cu SEO.

XUr ly cac van dé lién quan dén Hosting va ho trg team giai quyét cac su 6 lién
quan dén Hosting.

Hi€u rd su khac nhau gilt nhu cau ctia khach hang s dung dich vu SEO Local va
nhu cau cdia khach hang lam SEO da qudc gia hay Thuong Mai Dién TLr.

Hi€u rd su khac nhau gilr SEO thir hang tir khéa va SEO tang lugng truy cap.

C6 kién thirc chuyén sau vé PPC (Pay Per Click) va SMM (Soial Media Marketing)
va biét cach van dung c6 lgi thé clia chiing dé mang lai hiéu qua cho khach hang
trong mot chién lugc téng thé.

Nam r& cac k§ thuét téi uu ty 1é chuyén doi (Conversion Rate Optimization - CRO)
va thuc hién dugc.

C6 trach nhiém hudng dan, phat trién, ngudi cd van va lanh dao mét nhom.

Xay dung tiéu chi danh gia hiéu qua (KPIs) clia tirng nhan vién truc thudc, danh
gia hiéu qua lam viéc clia nhan vién hang thang.

Ph&i hop véi cac phong ban dé kip thai ap dung cac giai phap cong nghé cho hiéu
qua coéng viéc.

Binh ky bdo cdo cdng viéc cho giam déc hang tuan, thang, nam.

Tiép tuc phat trién cac kj nang SEO clia minh.
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SEO Manager Can C6 Kién Thurc Ve:
1. Cac nén tang CMS thong dung
2. HTML, CSS & PHP
3. Hosting & Cpanel:
a. phpMyAdmin
WHM
DNS Zone file
A Record
Cname
. MXRecord
4. Dbanh gia Hinh phat t&r Google va cach khac phuc.

Y

Ai thdy khé thi dirng bé qua béi vi co hbi khdng dén mét cdch tu nhién ma 1d su né luc va c6
gang.

Thong Tin Chung:
e S6 lugng vi tri can tuyén: 2
e Ban can c6 t6i thiéu 1 nam kinh nghiém & vi tri tuong tu.

Ban Duoc Gi Khi Lam Viéc Tai VietProtocol:

1. Buogc lam that nhiéu

Pugc lan ra ngli ngay tai van phong khi mét

Pugc an trua cung cac dong nghiép vui tanh

Pugc nghi ngoi vao cudi tuan khi khéng bj ha

Pugc lam viéc tryc ti€p vdi chuyén gia Tran Ngoc Chinh

Pugc dao tao thém vé kién thirc, nghiép vu lam SEO

Pugc lam viéc tai moi trudng tét

Phong lam viéc dep va sang tao nhu Studio

Luong thudng, BHXH, Company Trip nudc trong, nudc ngoai

0. Khong yéu cau bang cap, chi yéu cau nang luc va dao duc khi cung cap dich vu

SEO cho khach hang

11. Bugc ding 16p véi hang tram hoc vién néu gioi.

12. Xuét hién trong nhiéu hoi thao danh tiéng vé SEO & Digital Marketing.

13. Bugc chung tay ciing cac dong doi xay dung nhirmng diéu mang lai GIA TRl THUC
SU cho khach hang va cong déng Agency. Roi ban sé& dugc néi tiéng :D, ching toi
cam doan la nhu vay.

I WO NOUL A WDN

Chung t6i khéng chi “La” ma con rdt “Pién” ban 6 t6 chdt dé khong nhi?


http://ngocchinh.com/
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VE VIETPROTOCOL:

Thanh 1&p tu 2006 voi 10 nam kinh nghiém trén thj trudong, phuc vu hon 1600 khach
hang v&i 4000 du an.

Vé&i s ménh “Enrich Digital Marketing in Vietnam” - Lam Giau & Phong Phu cho nganh
Digital Marketing tai Viét Nam, Chang t6i khong phan dau dé trd thanh Cong Ty Truyén
Thoéng S6 1 ma la don vi cung cap gidi phap Digital Marketing Hiéu Qua hé trg cho tat
cac doanh nghiép cé nhu cau, bao gobm ca Client & Agency.

Déi véi chang toi, mbi ngudi déu co tai nang va nhiém vu cla VietProtocol 1a dinh hudng
va boi b6 dé tai nang dugc phat trién dang hudng. Cai chidng téi quan trong la thai do.
Dé thanh cong thi thai d6 cla ban cling phai phat trién ngang bang véi nang luc. Va hon
hét ludn cé chd danh cho hién tai. VietProtocol c6 nhirng nguyén tac riéng khi kinh
doanh va dé trd thanh mot thanh vién clia VietProtocol ban phai hiéu dugc cac gia tri
nay. Xem tai day

M6t lan nira, ban hay xac nhan lai: Ban cé phai la mét SEO Manager?
Néu dung hay guri h6 so vé hr@vietprotocol.com

CAM ON & HEN GAP LAl


http://www.vietprotocol.com/cac-gia-tri-cua-vietprotocol/
mailto:hr@vietprotocol.com

